INDRUMAR CU PRIVIRE LA COMPLETAREA DOCUMENTELOR CE COMPUN DOSARUL DE CANDIDAT
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1. Toate documentele se semnează și se consemnează data completării.
2. Cererea se completează exclusiv de către candidat, cu majuscule, cu pix/stilou cu cerneală albastră. 
Câmpul referitor la liceu se completează cu denumirea exactă a unității de învățământ.
Sesiunea se referă la anul absolvirii examenului de bacalaureat. 
Reședința se completează numai de către candidatul care are viză care indică faptul că locuiește în altă localitatea decât cea de domiciliu din cartea de identitate. 
La câmpul starea civilă se notează CĂSĂTORIT/NECASATORIT.
La câmpul serviciul militar se notează EFECTUAT/NEEFECTUAT.
Acolo unde nu este cazul să se facă mențiuni, câmpul se va bara cu o cratimă.
Pentru selectarea specialității se completează căsuța aferentă cu ”X”.
Atenție! Cererea cuprinde o singură opțiune!
3. CV se tehnoredactează astfel încât să cuprindă toate datele solicitate. Datele referitoare la activitatea desfășurată (formare, profesională) se menționează de la recent la vechi.
4. Autobiografia se scrie olograf (de mână), exclusiv de către CANDIDAT, cu pix/stilou cu cerneală albastră, consemnând datele indicate în ÎNDRUMAR. Datele referitoare la activitatea desfășurată (formare, profesională) se menționează cronologic, de la vechi la recent.
5. Tabelul nominal cu rudele se poate tehnoredacta sau se completează de mână. Coloana 2 cuprinde explicit gradul de rudenie: tata, mama, frate, soră etc. Pentru candidat se notează chiar cuvântul ”CANDIDAT”.  Coloana  9 cuprinde semnăturile  pentru acordul privind folosirea datelor personale în activitățile specifice de verificare a persoanelor.  
6. Fișa medicală se imprimă FAȚĂ/VERSO pe o singură filă. Medicul de familie va completa toate câmpurile de pe FAȚĂ.
7. DECLARAȚIA de confirmare ... se adresează inspectorului șef al unității (”domnule INSPECTOR ȘEF”). 

