Anexa 3

INDRUMAR PENTRU INTOCMIREA AUTOBIOGRAFIEI

Autobiografia se va referi In mod obligatoriu la toate punctele prevazute mai jos si va fi redactata
personal de catre candidat (de mand), in mod cursiv, cu cerneali/pasta albastra, lizibil, fara stersaturi
sau prescurtari, datata si semnata.

Actualizarea autobiografiei cuprinde doar acele elemente cu caracter de noutate intervenite de la
completare/ultima actualizare si poate fi redactatd pe computer, caz in care va fi semnata si datata pe
fiecare pagina.

1. Date personale: numele si prenumele (numele purtate anterior), CNP, data si locul nasterii
(ziua, luna, anul, satul, comuna, orasul sau municipiul, judetul — indicandu-se denumirea actuald a
localitatilor), numele si prenumele parintilor, domiciliul si/sau resedinta, cetdtenia, etnia, religia, starea
civila, studii, limbi strdine cunoscute si la ce nivel; profesia de baza, locul de munca si functia, numarul
de telefon de acasa si de la serviciu.

2. Date privind activitatea desfasurata:

Se va ardta cronologic si detaliat activitatea desfasurata pe perioade, Incepand cu ciclul gimnazial
si pand in prezent (scoli, cursuri, locuri de muncd), inclusiv intreruperile si motivele, mentionandu-se
functiile indeplinite, titulatura completa a unitatilor/institutiilor in care si-a desfasurat sau isi desfasoara
activitatea, precizand adresa acestora.

Cu privire la indeplinirea serviciului militar (activ, alternativ sau in rezerva) se va evidentia
perioada, arma si specialitatea militara, indicativul, resedinta unitatii si gradul pe care il au in rezerva.

Pentru fiecare perioada descrisd vor fi indicate 2 — 3 persoane care cunosc bine activitatea
candidatului.

Candidatul va mentiona daca a fost arestat, judecat sau condamnat, ori este in curs de
urmairire penali, judecare sau in executarea unei sanctiuni penale, prezentind detaliat in ce au
constat faptele, cand s-au produs si cind s-a luat hotirirea in cauza. Aceleasi mentiuni vor fi facute
si cu privire la sotie/sot si parinti.

Se vor arata deplasarile pe care le-a facut in strainatate, motivul — in interes de serviciu sau
personal — in ce tari, perioada.

3. Date despre rude:

a) date despre parintii, sotia/sotul, fratii/surorile candidatului — numele si prenumele, data si locul nasterii,
cetatenia (daca au si alta cetdtenie), studiile, ultimul loc de munca si functia (situatia actuald), domiciliul
si numarul de telefon;

b) date despre copii: se vor trece in ordinea varstei, arataindu-se numele si prenumele, locul si data
nasterii, ocupatia si locul de munca, domiciliul si numarul de telefon;

c) pentru paringii sotiei/sofului, frafii/surorile acesteia, se vor arata aceleasi date ca pentru persoanele
prevazute la lit. a).

Pentru persoanele mentionate in autobiografie, acolo unde este cazul, se va mentiona si numele
purtat anterior.

In incheierea autobiografiei se va mentiona:

,Imi asum responsabilitatea asupra exactititii datelor furnizate in prezenta autobiografie si sunt de
acord cu prelucrarea informatiilor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului
(U.E) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date”.



MODEL ORIENTATIV PENTRU INTOCMIREA
AUTOBIOGRAFIEI

(scrisa de mana, fara stersaturi!l!)

Subsemnatul Popescu Vasile-Daniel, (numele purtat anterior, daca este cazul), CNP
IXXXXXXXXXXXXX, fiul lui Ion si Maria, nascut la data de 13.12.19xx in orasul Volunatri, jud. Ilfov ,(se
indica denumirea actuala a localitatilor) de nationalitate si cetatenie romana, religie ortodoxa, cu stagiul
militar satisfacut la U.M.01470 Ploiesti, arma artilerie, cu gradul de caporal in rezerva, casatorit, 2 copii,
studii liceale cu diploma de bacalaureat, specializarea contabilitate, cunosc foarte bine limba engleza si
respectiv bine limba germana, (profesia de baza, locul de munca si functia)incadrat la S.C. ,xxx” S.R.L.
Focsani in functia de muncitor necalificat, , domiciliat in orasul Volunatri, str. Libertatii nr.5, bl.x, sc.1,
et.x, ap.x, jud. llfov, (daca este cazul se mentioneaza si resedinta), telefon 07XXXXXXXX.

Activitatea mea s-a desfasurat dupa cum urmeaza:

= 1985 — 1989 — elev in clasele I-IV la Scoala Generala Nr.21 din mun. Bacau, str.Florilor
nr.15, jud. Bacau;

= 1989 — 1993 — elev in clasele V-VIII la Scoala Generala Nr.5 din mun. Bacau, str. 1 Mai,
nr.2, jud. Bacau;

= 1993 - 1997 —elev la Liceul Economic ,,Mihail Kogélniceanu” din mun. Ploiesti, str. Garii
nr.49, jud. Prahova.
Din aceasta perioada ma cunosc urmatoarele persoane:
Nume si prenume, invatator in cadrul Scolii Generale Nr.21 din mun. Bacau, domiciliat in mun. Bacau,
str. lernii nr.43, jud. Bacau;
Nume si prenume, diriginta, profesoara de matematica la Scoala Generald Nr.5 din mun. Bacdu, in
prezent pensionara, domiciliatd in mun. Bacau, str. Primaverii nr.7, jud. Bacau;
Nume si prenume, profesoara de fizica in cadrul Liceului Economic ,,Mihail Kogélniceanu” din mun.
Ploiesti, str. Garii nr.49, jud. Prahova,.

= 1997 — 1998 — acasa la parinti;
= 1998 — 1999 — militar in termen la U.M.01034 Bacau.
Din aceastd perioada ma cunosc urmatoarele persoane:
Nume si prenume, comandant de companie la U.M.01034 Bacau;
Nume si prenume, comandant de pluton la U.M.01034 Bacau.

= 1999 — si in prezent - incadrat in functia de muncitor necalificat la S.C. ,xxx” S.R.L.
Campina, str. Unirea Principatelor nr.42, jud. Prahova.
De la actualul loc de munca sunt cunoscut de:
Nume si prenume — administratorul societatii;
Nume si prenume — contabil;
Nume si prenume — seful compartimentului de resurse umane.
(Pentru fiecare perioada vor fi indicate 2 + 3 persoane care cunosc bine activitatea candidatului)

Nu am fost / am fost urmarit penal, arestat, judecat sau condamnat, nu sunt / sunt in curs de
urmarire penala, judecare sau executare a unei sanctiuni penale.

Tn cazul in care candidatul a efectuat deplasari in striinitate se va specifica, in ce tari, perioada si
motivul (interes de serviciu sau personal).
Se vor arata deplasarile pe care le-a facut In straindtate, cu respectarea obligatorie a urmatoarelor
precizari: a) daca au lucrat in strainatate (perioadele);
= b) dacd au avut contract de munca legal incheiat;
= ¢) dacd au depasit termenul legal stabilit de 3 luni de zile sau daca au fost returnati din
strainatate (motivele ce au determinat aceasta situatie);
d) daca au fost sanctionati pentru incalcarea unor norme internationale sau interne.



1n cazul in care nu au fost facute deplasari in strainatate, se va specifica acest lucru.

Locuiesc impreuna cu parintii/sot(sotia) intr-o(un) casa/vila/apartament, avand un nr. X de camere,
proprietatea mea/paringilor/bunicilor sau cu chirie (se va indica adresa chiar daca locuieste fara forme
legale).

De la locul de domiciliu pot da relatii despre mine (se vor mentiona 2-3 vecini precizand
adresa, ocupatia si locul de munci).

* Candidatul va mentiona preocupdrile extragcolare/extraprofesionale, discipline sportive
practicate, asociatia, clubul sportiv, rezultate obtinute, modalitati de petrecere a timpului liber, conditii
de locuit §i studiu, cerc de prieteni si cunostinte (vor fi indicate 2-3 persoane care pot da relatii despre
candidat, precizadndu-se ocupatia, locurile de munca actuale si localitatea de domiciliu).

Date despre rude:

Tatal: Nume si prenume, fiul lui prenume tatd si prenume mama, nascut la data de 06.01.1952 in
orasul Gheorgheni, jud. Harghita, de nationalitate si cetdtenie romana,(daca are si altd cetdtenie), studii —
liceul industrial cu diploma de bacalaureat - absolvent al Liceului Industrial nr.1 Ploiesti, judetul Prahova,
ultimul loc de munca impegat la statia CFR Ploiesti Sud, in prezent pensionar, (situatia actuald), starea
civila casatorit, are 2 copii, domiciliat In mun. Ploiesti, str. Libertatii nr. 17, bl.4, et.2, ap.XX, jud.
Prahova, (daca este cazul se mentioneaza si resedinta) telefon 0237.642xxx , nu a fost/a fost urmadrit
penal, arestat, judecat sau condamnat (se va mentiona dacd a fost urmdrit penal, arestat, judecat sau
condamnat, explicand detaliat in ce au constat faptele, cand s-au produs, de citre ce organ s-a luat
mdsura, etc) , nu este/este in curs de urmarire penala, judecare sau executare a unei sanctiuni
penale.(in caz afirmativ se va detalia).

Mama: Nume si prenume (fosta numele purtat inainte de casatorie), fiica Ui .........c.ccovrienee. se
trec aceleasi date de stare civild, situatie profesionala, ca la tata!!
Fratele: Nume $i prenume..........coccoeeveveereeirieieieieniesesieseeens se trec aceleasi date de stare

civild, situatie profesionald, ca la tata!!
Sotia/Sotul: Nume si  prenume (fostd numele purtat inainte de  cdsatorie)
........................................... se trec aceleasi date de stare civild, situatie profesionald, ca la rudele de mai

Copii: se vor trece in ordinea varstei, aratindu-se numele si prenumele, locul si data nasterii,
ocupatia, locul de munca, domiciliul si numarul de telefon.
Pentru parintii sotului/sotiei se vor arata aceleasi date ca pentru tatdl candidatului.
Pentru fratii/surorile sotului/sotiei se vor arata aceleasi date ca pentru tatil candidatului.

Se va preciza faptul ca persoanele cuprinse in autobiografie au fost/nu au fost arestate,
judecate sau condamnate se vor da explicatii ca la persoana care intocmeste autobiografia,
aratandu-se totodata daca au fost gratiate, amnistiate sau reabilitate.

La toate persoanele mentionate in autobiografie, unde este cazul, se va mentiona obligatoriu si
NUMELE PURTAT ANTERIOR, inclusiv la femeile casatorite ori divortate.

Tn incheierea autobiografiei se va mentiona obligatoriu
,.Imi asum responsabilitatea asupra exactitiitii datelor furnizate in prezenta autobiografie si sunt de
acord cu prelucrarea informatiilor cu caracter personal . in conformitate cu prevederile prevederile
Requlamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, cu modificarile si
completarile ulterioare”.

Data: Semnatura:

NOTA: autobiografia va fi scrisa de mand de catre candidat!




